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Parte 1. Iniciar sesión 
 

 

Ingrese a la siguiente dirección electrónica. 

 

https://revistamexicanadeurologia.org.mx/index.php/rmu/index 

 

Haz clic en el menú Entrar. 

 
 

 
Escribe en la caja de texto tu usuario y contraseña y haz clic en el botón Entrar. 
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En la esquina superior derecha se muestra tu nombre de usuario, eso indica 
que has iniciado sesión dentro del sitio de la RMU. 

 

 
 

Parte 2. Comenzar un envío 
 

 
Coloca tu cursor sobre tu nombre de usuario o despliega la flecha negra y haz 
clic en la opción Panel de control. 

 
 

 
Haz clic en la opción Volver a Nuevo envío que se encuentra en la esquina 
superior izquierda de tu pantalla. 
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Lee con atención la información que aparece en Hacer un envío. En este 

punto, ya debes saber con exactitud lo que se pide en las Políticas editoriales 

de la RMU. 

 

 

 
Selecciona el idioma original de tu envío. Haz clic en el círculo. 

 

 

Captura en la caja de texto el título de tu artículo respetando los signos 

ortográficos y de puntuación. Evita escribir todo en mayúsculas. 
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Indica la sección a la que estás sometiendo tu artículo. Consulta las Directrices 

para autores y las Políticas de sección en: 

https://revistamexicanadeurologia.org.mx/index.php/rmu/directricesparaauto

res 

https://revistamexicanadeurologia.org.mx/index.php/rmu/politicasseccion  

 

 
Lee con atención y consulta los enlaces sobre la sección que seleccionaste. Si 

es necesario, ajusta tu artículo o manuscrito de acuerdo con lo requerido. 
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Lee con atención la Lista de verificación. Haz clic en cada enlace indicado para 

descargar los formatos de carta. En caso de no cumplir con algún entregable, 

la plataforma te impide avanzar. 

 

 

 

Haz clic en la confirmación de cumplimiento de requisitos.  
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 Haz clic en la confirmación de recopilación de datos.  

 

Parte 3. Envío del artículo 
 

 

 Haz clic en Iniciar un envío. 

 

 

 Completa los cinco pasos: Detalles, Subir archivos, Colaboradores/as, Para 

los editores/as y Revisión. Recuerda que puedes Guardar para más tarde y 

retomar el envío cuando cuentes con el tiempo necesario. 
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Paso 1. Detalles 
 

 Escribe en la caja de texto de 3 a 5 palabras clave, siguiendo el estándar 

definido por la Medical Subject Headings (MeSH). Presiona la tecla Intro o Enter 

después de escribir la palabra clave para capturarla correctamente. 

 

 Captura en la caja de texto el resumen de tu artículo. Recuerda que debe estar 

estructurado de acuerdo con las políticas de sección. 
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Coloca en la caja de texto todas las referencias de tu artículo. Enumérales y 

considera que deben seguir el formato de citación Vancouver establecido en:  

https://revistamexicanadeurologia.org.mx/index.php/rmu/elaboracionreferencias 

 

 

Ya que la captura de información requiere el debido cuidado y tiempo, 

puedes Guardar para más tarde y retomar desde donde lo dejaste.  De lo 

contrario, haz clic en Continuar 

 

Paso 2. Subir archivos 
 

Sube los documentos que componen tu envío. Haz clic en Añadir archivo. 
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Arrastra o selecciona el archivo a subir y haz clic en Abrir. En este caso los 

documentos están en la carpeta Descarga, en tu caso tendrás que abrir la 

carpeta en la que esté la documentación a subir. 

 

 

Haz clic en el tipo de archivo que estás subiendo. En este caso, es el texto del 

artículo. 

 

 

Sube la Página inicial con los datos de todas y todos los autores. Haz clic en 

Añadir archivo. 
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Haz clic en Otro. 

 

 

Selecciona la opción Contenido de Página Inicial y haz clic en Guardar. 

Recuerda consultar las directrices para saber cómo elaborar este documento: 

https://revistamexicanadeurologia.org.mx/index.php/rmu/directricesparaautores 
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Sube la Carta de cesión de derechos patrimoniales completa y firmada por 

cada uno de los autores. Haz clic en Añadir archivo. 

 

Haz clic en Otro. 

 

Selecciona la opción Carta de cesión de derechos patrimoniales. Haz clic 

en Guardar. 
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Sube la Carta de originalidad y no duplicidad completa y firmada por cada 

uno de los autores. Haz clic en Añadir archivo. 

 

Haz clic en Otro. 

 

Selecciona la opción Carta de originalidad y no duplicidad. Haz clic en 

Guardar. 
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Hay cuatro archivos obligatorios para un envío. Si no cumples con alguno 

de estos, no podrás avanzar. 

✓ Contenido de la Página inicial  

✓ Texto del artículo 

✓ Carta de cesión de derechos patrimoniales 

✓ Carta de originalidad y no duplicidad 

 

 

Haz clic en Continuar para enviar la documentación. 
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Paso 3. Colaboradores/as 
 

Añade a todas y todos los autores. Recuerda capturar sus nombres completos 

respetando signos de puntuación y ortografía y sus afiliaciones 

correspondientes. Haz clic en Añadir colaborador/a. 

 

 

Captura en la caja de texto el nombre, apellidos y correo del autor, aunque 

no sea el autor correspondiente. 
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Selecciona el país de residencia del autor dando clic en la flecha 

negra. 

 

 

Los campos de URL, ORCID y Resumen biográfico son opcionales. 

Aunque el dato del ORCID contribuye a considerar la calidad de la 

autoría. 
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Captura en la caja de texto la Afiliación o institución a la que pertenece 

o en la que labora el autor. Este dato es indispensable. Selecciona el 

rol de Autor y haz clic en Guardar. 

 

 

 

Con todos los autores capturados, haz clic en Continuar. 
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Paso 4. Para los editores/as 
 

Escribe una breve presentación del artículo en la caja de texto para las 

o los editores, destacando la importancia del tema para la Revista y haz 

clic en Continuar. 

 

 

También puedes capturar la información en inglés, al menos el título, 

resumen y palabras clave. Haz clic en Editar. 
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Haz clic en la pestaña Inglés para activar la doble pantalla. 

 

 

 

Escribe en inglés el título y palabras clave. El ícono en verde señala que 

la captura ha sido exitosa. 
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Captura el resumen en inglés. Recuerda que debe estar estructurado 

según las políticas de sección. 

 

Para las referencias no aplica la traducción. Haz clic en Continuar. 
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Haz clic en Continuar o aprovecha para corregir o cambiar algún 

archivo. 

 

 

Nuevamente clic en Continuar o puedes agregar a otra persona 

participante u ordenarlos. 
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Una vez más clic en Continuar. 

 

 

Paso 5. Revisión final 
 

Revisa que la información ya aparezca en inglés. 
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Continúa revisando todo tu envío. 

 

Haz clic en Enviar. 

 

 

Aparece una ventana emergente y haz clic en Enviar. Finalmente has 

completado el proceso y ha sido enviado a la Revista. 
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